RADA ŠKOLY PRI.....................................................
(presný názov školy/školského zariadenia, pri ktorom je rada školy zriadená)

Z Á P I S N I C A

z výberového konania na obsadenie funkcie riaditeľa/-ky ........školy .................


Dátum a spôsob vyhlásenia výberového konania: .....................................
Dátum a miesto konania: ........................................................
Pracovná pozícia, ktorá sa obsadzuje výberovým konaním: Výberové konanie bolo vyhlásené na obsadenie funkcie riaditeľa/-ky .......názov školy ..........
Členovia výberovej komisie:

· Mená členov  + ! delegovaní členovia OU KE a ŠŠI, pri stredných školách aj  zástupca 

samosprávneho kraja                   

Meno a priezvisko členov výberovej komisie

       Predseda:  ........................... 
       Členovia: ............
Výberového konania sa zúčastnila/ li uchádzači:
1.
2.

Obálka s prihláškou a požadovanými dokladmi uchádzačov bola otvorená dňa:  ----+ miesto, kde..... Zápisnica z otvárania obálok tvorí prílohu tejto zápisnice. Prílohou zápisnice je prezenčná listina uchádzačov, ktorí sa zúčastnili na výberovom konani, prezenčná listina členov výberovej komisie.
Stanovené kritériá hodnotenia:

Výberová komisia hodnotila navrhovanú koncepciu rozvoja školy, verbálny prejav, vystupovanie, komunikatívnosť a zodpovedanie pripravených otázok.........
Alebo: 
Výberové konanie sa uskutoční  pohovorom a následným tajným hlasovaním, pričom výberová komisia zvolila nasledovný postup: 
1) Jednotliví uchádzači predstavia svoju koncepciu v rozsahu 15 minút a následne im budú položené jednotlivými členmi otázky.

2) Voľba uchádzača sa uskutoční tajným hlasovaním prostredníctvom hlasovacieho lístka.

3) Pridelený hlas za vybraného kandidáta bude prejavený zakrúžkovaním poradového čísla uchádzača.

4) Uchádzač bude úspešný, ak v tajnom hlasovaní  získa nadpolovičnú väčšinu hlasov všetkých členov rady školy – alebo možnosť – uchádzač bude úspešný, ak získa najvyšší počet hlasov.

Priebeh výberového konania:

(napr.: Výberové konanie prebiehalo formou pohovoru s uchádzačkou rozdeleným do dvoch častí. V prvej časti v časovom limite 15 minút uchádzačka predstavila seba, svoje doterajšie pôsobenie a koncepciu rozvoja školy.
V druhej časti v časovom limite 15-20 minút členovia výberovej komisie kládli uchádzačke otázky k zisteniu jej všeobecných, odborných a manažérskych kompetencií. Alebo napr.: Išlo o kombináciu vopred pripravených otázok s otázkami formulovanými na základe prezentovaných myšlienok uchádzačky.) 
Výberová komisia pre uskutočnenie volieb a spočítanie hlasov zvolila volebnú komisiu v zložení: 
1.  - predseda

2. - člen

3. - člen

Všetci prítomní členovia rady školy volili tajným hlasovaním. Volebná komisia rozdala ...hlasovacích lístkov. Po hlasovaní a odovzdaní hlasovacích lístkov jednotlivých členov výberovej komisie  volebná komisia skontrolovala platnosť volebných lístkov a vyhodnotila výsledky voľby. 
Volebná komisia oznámila výberovej komisii výsledky hlasovania: 
Počet vydaných hlasovacích lístkov 
Počet odovzdaných hlasovacích lístkov 
Počet platných hlasovacích lístkov
Počet neplatných hlasovacích lístkov

Po sčítaní a vyhodnotení výsledkov výberového konania výberová komisia zostavila poradie  uchádzačov:
1. Meno uchádzač a počet hlasov
2. Meno uchádzač a počet hlasov
· Podľa toho koľko kandidátov....

Výberová komisia konštatuje, že uchádzač ....(meno).......získal...(koľko)....hlasov a bol vo výberovom konaní úspešným kandidátom. 
UZNESENIE ZO ZASADNUTIA RADY ŠKOLY VO VECI VÝBEROVÉHO KONANIA NA OBSADENIE FUNKCIE RIADITEĽA/-KY ZŠ ............................. :
Rada školy pri ZŠ ........... (ďalej len „rada školy“) prijala na svojom zasadnutí dňa ............. nasledovné uznesenie:

1. Rada školy berie na vedomie výsledky výberového konania.
2. Rada školy konštatuje, že výberové konanie prebehlo podľa prijatých kritérií a pravidiel a v súlade s príslušnými právnymi predpismi. 
3. V zmysle § 4 ods. 4 a v súlade s § 3 ods. 2 zákona č. 596 / 2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov rada školy na základe výsledkov výberového konania navrhuje zriaďovateľovi kandidáta na vymenovanie do funkcie riaditeľa školy ...(názov školy) ..............(meno úspešného uchádzača).
4. Rada školy ukladá predsedníčke/predsedovi  RŠ písomne oznámiť výsledok  výberového konania všetkým uchádzačom v termíne do 10 dní od ukončenia výberového konania.
5. Rada školy ukladá predsedníčke RŠ predložiť písomný návrh kandidáta na vymenovanie do funkcie riaditeľa (názov školy)............. zriaďovateľovi školy bezodkladne po ukončení výberového konania./určiť si termín dokedy odovzdá návrh.......
Výsledok hlasovania za uznesenie: 

Počet členov RŠ :

Počet prítomných členov RŠ:
Počet neprítomných členov RŠ:

Za prijatie uznesenia:  
Proti prijatiu uznesenia: 

Zdržal sa hlasovania: 

Keďže za predložený návrh hlasovala nadpolovičná väčšina všetkých členov rady školy, rada školy konštatuje, že v zmysle § 24 ods. 12 zákona č. 596 / 2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov je uznesenie platné.
Podpisy členov výberovej komisie:        

Predseda:          





Podpis:      

.............................................................


...................................
                    
Členovia: 
.............................................................


.........................................
Prílohy:

· Prezenčná listina výberovej komisie
· Prezenčná listina uchádzačov

· Vyhlásenie o  mlčanlivosti 

· Zápisnica z otvárania obálok a posúdení kvalifikačných predpokladov
· Návrh kandidáta  na vymenovanie riaditeľa/-ky školy

Zápisnicu vyhotovila:  .............................................................(meno, priezvisko, podpis)
Overila: ................................................

V............................, dňa ..........................
Ak chceme uznesenie uviesť zvlášť mimo zápisnice, je to možné, ale podpisujú ho rovnako všetci členovia rady školy ako aj  zápisnicu.
