Účtovná jednotka  :  MESTO   T U R Z O V K A

V n u t o r n á   smernica

spracovaná  k inventarizácii majetku a záväzkov

k 31. 12. 2003

Inventarizácia majetku a záväzkov

     Inventarizácia majetku a záväzkov bude vykonaná v zmysle príslušných  ustanovení zákona č. 431/2002 Zb. o účtovníctve /predovšetkým § 6, 7, 25, 26, 27, 29 a § 30/, účtovnej osnovy a postupov účtovania pre rozpočtové a príspevkové organizácie a obce /č. j. V/20 530/1992 v znení neskorších zmien a doplnkov/. 

1. Inventarizácia akéhokoľvek majetku a záväzkov bude vykonaná k dátumu: 31.12.2003 

2. Inventarizácia peňažných prostriedkov v hotovosti o cenách /uč. 261/  bude vykonaná k dátumu: 31 12. 2003

3. Inventarizácia bude vykonaná podľa organizácii rozpočtových a príspevkových, ktorí sú nájomcami obecného majetku, prevádzok a podľa jednotlivých účtov a umiestnenia bude  vyhotovený sumár inventarizačných  súpisov za celú organizáciu.
Druhy inventarizácie  

A /  fyzická          - pri majetku  hmotnej  po prípade nehmotnej povahy

B/ dokladová     - druhy záväzkov u ostatných zložiek majetku, pri ktorých nemožno  vykonávať  fyzickú  inventarizáciu.

     Skutočné stavy budú zaznamenané v inventarizačných súpisoch, ktoré musia byť podpísané osobou zodpovednou za vykonanie inventarizácie. Jednotlivé inventarizačné súpisy musia byť označené číslom a názvom účtu, názvom predmetu,  obstarávacia cena, daňové oprávky , zostatková cena a dátum zaradenia . 

Inventarizačné rozdiely  

1.   Za inventarizačný rozdiel, ako rozdiel medzi evidovaným stavom majetku a záväzkov a skutočným stavom majetku a záväzkov zistených inventarizáciou sa považujú výlučne prípady, kde:

                      a / skutočný stav je nižší  manko, popr. schodok pri peňažnej hotovosti a ceninách/ evidovaný stav a rozdiel medzi týmito stavmi sa nedá doložiť dokladom alebo preukázať iným spôsobom stanoveným zákonom,                        

                      b/ skutočný stav je vyšší /prebytok/ evidovaný stav a rozdiel medzi týmito stavmi nemožno doložiť účtovným dokladom alebo preukázať iným spôsobom stanoveným zákonom,

2.    Rozdiely podľa bodu 1/ sa preúčtujú vždy do nákladov, popr. Výnosov, s výnimkou:

                            a/  pri  schodku v pokladničnej hotovosti a cenín, ktoré  sa zaúčtujú                      

       vždy ako pohľadávka voči hmotne zodpovednej  osobe.  

                            b/ u chýbajúcich cenných papierov, kde zistený úbytok sa           preúčtuje v oddelenie analytickej evidencie „ Cenné papiere v umorovanom riadení a zaháji sa umorovacie konanie,

                 c/ pri prebytku dlhodobého hmotného majetku a nehmotného majetku, ktorý sa účtuje v rozpočtových organizáciách v prospech účtu 901-Fond dlhodobého majetku a v príspevkových organizáciách zložitým účtovným zápisom v prospech účtu oprávok – úč. Sk. 07, 08 /vo výške jeho zostatkovej ceny/.

Inventarizačné rozdiely musia byť preúčtované do účtovného obdobia, za ktoré sa inventarizáciou overuje stav majetku a záväzkov a rozdielu majetku a záväzkov.


Inventarizačné súpisy

1/  Fyzická inventarizácia – inventarizačné súpisy závislosti na druhu inventarizačného majetku musia minimálne obsahovať :

-     obchodné meno, alebo názov účtovnej jednotky a sídlo

   -    deň začatia inventúry, deň ku ktorému bola inventúra vykonaná, deň skončenia inventúry

· stav majetku s uvedením jednotiek a ceny podľa zákona 431/2002 Zb. § 25

-  miesto uloženia majetku meno a priezvisko a podpisový záznam  hmotne zodpovednej osoby za príslušný druh majetku

· zoznam záväzkov a ich ocenenie podľa zákona 431/2002 Zb. § 25

· zoznam skutočného stavu rozdielu majetku a záväzkov

· odporúčania na posúdenie reálnosti ocenenia majetku a záväzkov k dátumu, ku ktorému sa účtovná uzávierka zostavuje, zistené pri vykonaní inventúry na účely úpravy ocenenia majetku a záväzkov podľa zákona 431/2002 Zb. § 26 a 27 ak sú takéto skutočnosti známe osobám, ktoré vykonali inventúru

· meno, priezvisko a podpisový vzor osôb zodpovedných za zistenie skutočného stavu majetku, záväzkov a rozdielu majetku a záväzkov

· poznámky

2/  Dokladová inventarizácia – inventarizačné súpisy musia minimálne obsahovať:

· obchodné meno, názov účtovnej jednotky, sídlo

· výsledky vyplývajúce z porovnania skutočného stavu majetku, záväzkov a rozdielu, majetku a záväzkov  s účtovným stavom

    výsledky vyplývajúce z posúdenia reálnosti ocenenia majetku a záväzkov    podľa zákona 431/2002 Zb. § 26 a 27.

· meno, priezvisko a podpisový záznam osoby alebo osôb zodpovedných za vykonanie inventarizácie účtovnej jednotky.

Dlhodobý  majetok:

· z časového hľadiska sa člení na

· krátkodobý ( doba použiteľnosti, splatnosti je do 1 roka vrátane)

· dlhodobý    ( doba použiteľnosti, splatnosti je dlhšia ako 1 rok)

Dlhodobý majetok je :

· hmotný – drobný hmotný majetok – ocenenie od 1.000,- do  10.000,-   Sk   doba použiteľnosti dlhšia ako 1 rok

· hmotný  majetok ocenenie od 10.000,-  Sk  do  30.000,- Sk                                    

Dlhodobý majetok, ktorý je účtovaný ako investícia v účtovníctve na  položkách  713 000  a jeho cena  je od 10.000,-  - 30.000,-   sa  vedie v inventúre ako robia  sa 100 %  odpisy.   Dlhodobý majetok, ktorý je účtovaný  ako spotreba  1.000,-  do  30.000,- sa vedie v operatívnej evidencií  na  účtoch 971 s vyrovnávacím účtom  999.

Operatívna evidencia  sa vedie    podľa ocenenia  od  0-1.000,- Sk,  od 1.000,–20.000,- Sk  od 20.000,-  do  30.000,-  Sk. 

· nehmotný majetok – ocenenie vyššie ako  20.000,-  Sk  a doba použiteľnosti dlhšia ako  1 rok.

· Finančný majetok  {podielové  cenne papiere,  pôžičky, dlhové cenné papiere. 

Dlhodobým  majetkom nie sú   :

-     zásoby 

·     krátkodobý finančný majetok

·    drobný nehmotný majetok, ktorý  sa účtuje do nákladov

·    drobný hmotný majetok, ktorý sa  účtuje ako zásoby.

Tento dlhodobý  majetok sa vedie v operatívnej evidencií.

      Podľa zákona 431/2002  platného od 1.1.2003 a Metodického usmernenia  č.         8410/2003-92   došlo  k  postupu  pri odpisovaní dlhodobého nehmotného a hmotného  majetku obcí majetok , ktorý je evidovaný  ako  dlhodobý hmotný majetok  a ocenenie je nižšie ako 30.000,- Sk sa odpisuje  100% odpisom.  Nad 30.000,- Sk  majetok  sa odpisuje pod zákona  č. 366/1999  o daní z príjmov v znení neskorších predpisov  do 31.12.2002  naraz  a od   1.1.2003  sa odpisuje majetok mesačné. Každý druh majetku bol zaradený do odpisovej skupiny . Odpisy sa vypočítavajú na základe odpisového plánu, ktorý vychádza z ocenenia dlhodobého hmotného a nehmotného majetku v účtovníctve. Majetok sa odpisuje  z  obstarávacej ceny majetku nie zo zostatkovej ceny. Dlhodobý nehmotný majetok sa odpisuje  do  31.12.2002  od 1.1.2003  sa odpisuje mesačné  a ocenenie  nad 50.000,-  Sk.       


         

Jednotlivý  dlhodobý hmotný  a nehmotný majetok  by mal obsahovať  :

Obstarávaciu  cenu,  daňové  oprávky  a zostatkovú  cenu   k 31.12.2003.

Príloha :

1/   Zloženie hlavnej inventarizačnej  komisie.  Pracovníci tejto komisie  vykonajú vyškolenie pracovníkov dielčích  inventarizačných   komisií   s obsahom tejto smernice a sú zodpovední za konečné a včasné  prejednanie výsledkov  inventarizácie v zmysle  obsahu tejto smernice. Protokol  v jednom vyhotovení /originál/ odovzdajú učtární organizácie k zúčtovaniu.

            2/   Mená pracovníkov dielčích inventarizačných  komisií,  ktorí sú zodpovední za 

                  vykonanie inventarizácie.

            3/   Jednotlivým dielčím inventarizačným komisiám budú pridelené inventarizačné   

                  súpisy majetku a záväzkov  podľa čísiel a názvov účtov,  ktoré budú inventarizovať.      Súčasne je určený dátum vykonania jednotlivých inventarizácií a označenie strediska,  na ktorom tieto  inventarizácie sa budú vykonávať.

Termín vykonania  inventarizácie   v čase  od 15.12.2003 -  15.01.2004.

             Úsek  ekonomický a správy majetku  mesta.          

