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Interna smernica ¢. .04/2017 o vybavovani peticii

adresovanych organom mesta Turzovka

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Mesto Turzovka vydava tuto Smernicu s cielom stanovenia internych postupov pri vybavovani
peticii, ktoré si urCené organom Mesta Turzovka, ato so zdmerom zabezpecit promptné
a vecné reakcie volenych organov samospravy na podnety, nadzory a poziadavky ob&anov, ktoré
su adresované na Mesto Turzovka vo forme peticie. Na cely vykon peti¢éného prava sa v plnom
rozsahu vzt'ahuje zdkon ¢. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni neskorSich predpisov (d’alej
aj ,,zakon “ v prisludnych gramatickych tvaroch).

Clanok 2
Rozsah pésobenia peti¢ného prava vo vzt’ahu k samosprave

Tato Smernica sa vztahuje na kazdu peticiu, ktora je uréena organom Uzemnej samospravy,
ktoré sa podla zakona povazuji za organ verejnej moci, ktory je povinny peticiu prijat
a v zakonom stanovenych lehotach a uréenych postupoch sa vysporiadat’ s jej obsahom. Pod
organmi uzemnej samospravy, ktoré s adresatom peticie, je nutné rozumiet’ primatora alebo
mestské zastupitel'stvo. T4 istd peticia mdze byt adresovana sticasne obidvom organom Mesta
Turzovka.

Clinok 3
Prijimanie a evidencia peticii

3.1, Kazda peticia, ktora je adresovand jednému z dvoch organov Mesta Turzovka, musi
byt’ vzdy prijata, a to bud’ osobne do podatel'ne, alebo prevzatim listovej zésielky, ktora peticiu
obsahuje a bola odoslana na postovu prepravu. Pisomna forma sa povazuje za zachovanu aj
vtedy, ak je peticia podana prostrednictvom petiéného systému alebo je podana elektronicky
a podpisana zaru¢enym elektronickym podpisom osoby podavajucej peticiu.

3.2 Zamestnanec, ktory ma na starosti evidenciu doslej posty, vyznaéi do tejto evidencie
prijata peticiu, a to v defi, kedy bola na Mesto Turzovka doru¢ena a zaroven na peticii vyznaci
¢islo evidencie, datum jej dorucenia v zmysle platného registratirneho poriadku Mestského
uradu v Turzovke. ato tak, aby nepriSlo k poskodeniu alebo zmene akéhokol'vek udaja
a informacie obsiahnutej v peticii.

3.3. Den vyznaceny na peticii sa povazuje za den jej dorucenia a od tohto diia sa pocitaju
vsetky zakonné lehoty, ktoré st viazané na dorucenie peticie, a to bez ohl'adu na to, ktorému
organu Mesta Turzovka je peticia uréena.

3.4. Ak je peticia ur¢ena mestskému zastupitel'stvu, zodpovedna osoba oznami formou e-
mailovej spravy, resp. pisomne, vietkym ¢lenom mestského zastupitel'stva dorucenie peticie
a zaSle im rozsah udajov (tie, ktoré su z peticie a v danom case jej prijatia k dispozicii)
uvedenych v bode 3.5. tejto Smernice, najneskor do troch pracovnych dni po tom, ako bola
peticia dorucena.
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315, Prednosta Mestského turadu v Turzovke je povinny viest evidenciu peticii
v nasledovnom rozsahu:

—

datum dorucenia peticie

meno, priezvisko a adresa pobytu kazdého z ¢lenov peti¢éného vyboru, ak je zriadeny
meno, priezvisko a adresa pobytu zastupcu, ktory je ureny ako zastupca pre styk
s organom Mesta Turzovka

predmet verejného alebo spolo¢enského zaujmu, pre ktory sa peticia podava

datum vybavenia peticie

vysledok vybavenia peticie vratane prijatych zaverov a terminov ich splnenia

datum odoslania vysledku vybavenia peticie

datum zverejnenia vysledku vybavenia peticie na webovom sidle Mesta Turzovka a na
elektronickej tradnej tabuli

9. datum postupenia peticie alebo jej ¢asti, ak sa tak stalo.
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Clanok 4
Urcenie zodpovednej osoby a priprava podkladov na preSetrenie peticie

4.1. Primator mesta uréi zo zamestnancov toho, ktory bude mat’ doru¢enu peticiu na
starosti presetrit’ (d'alej aj ,,zodpovedna osoba™ v prisludnych gramatickych tvaroch) a pripravit
pre primatora alebo mestské zastupitel'stvo vSetky podklady potrebné na jej preSetrenie
a prijatie zaverov k peticii, rovnako tak prijatie uloh a terminov na ne nadviazanych. Ak je
peticia ur¢ena mestskému zastupitel'stvu, zodpovedna osoba oznami jednotlivym ¢lenom tohto
organu Mesta Turzovka, Ze bola ur¢ena ako zodpovedna osoba na plnenie uloh podla zékona
a tejto Smernice, a to najneskor spolu s oznamenim podl'a bodu 3.4. tejto Smernice.

4.2. Ulohou zodpovednej osoby je presktimat’ doru¢ent peticiu z pohl'adu toho, ¢i je
obsahovo a formalne v sulade so zdkonom. Ak dorufena peticia je urfend mestskému
zastupitel'stvu a zaroven je v sulade so zakonom, oznami zodpovedna osoba tuto skuto¢nost
¢lenom mestského zastupitel'stva vo forme e-mailovej spravy. Ak tato peticia nie je v stlade so
zakonom, zodpovednd osoba zabezpe¢i komunikaciu so zastupcom alebo podavatel'om peticie
s cielom odstranit’ nedostatky peticie, ato v lehotich a spésobom, ako to urcuje zakon.
O vysledku tohto procesu informuje zodpovedna osoba ¢lenov mestského zastupitel'stva.

4.3. Ak je peticia urCend primatorovi, postup a formu komunikacie zodpovednej osoby
ur¢i primator mesta..

44. Ak dorucena peticia spifia naleZitosti a podmienky uréené na d'aldi postup podla
zakona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorSich predpisov, postupuje sa po
doruceni takejto peticie d’alej tak. ako to uruje tento pravny predpis.

4.5. Zodpovedna osoba po tom, ako st splnené vietky zakonom a touto Smernicou uréené
podmienky, pripravi podklady na rokovanie mestského zastupitel'stva, kde bude prerokovana
peticia, ktora je ur¢ena tomuto organu. 4

4.6  Zodpovedna osoba je povinna vysledok vybavenia peticie zverejnit na webovej stranke
Mesta Turzovka a na elektronickej tradnej tabuli ato do desiatich pracovnych dni od jej
vybavenia.

4.6. Cely proces ur¢eny zakonom a touto Smernicou podlieha kontrole zo strany hlavného
kontroléra Mesta Turzovka.
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Clanok 5
Spolo¢né a zavere¢né ustanovenia

5.1. Této smernica je pristupnd a zverejnend v pisomnej podobe u kazdého vediiceho
zamestnanca MsU v Turzovke, v klientskom centre, elektronicky na www.turzovka.sk

a emailovou postou bola zaslana kazdému zamestnancovi Mestského tradu v Turzovke.

5.2 Této Smernica nadobuda platnost’ diiom jej podpisania a u¢innost’ od 1 februara 2018 a je
zavizna pre vietkych zamestnancov Mesta Turzovka.

5.3.Za dodrziavanie tejto Smernice a vSetkych na fiu nadvizujucich procesov je zodpovedny
prednosta Mestského uradu v Turzovke .

Clénok 6
Ué¢innost’

Tato smernica bola schvéalené primatorom mesta diia 31.01.2018 a nadobuda t¢innost’ diia
01.02.2018.
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